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Lagga till kurs pa studieplan for enskild elev

Denna instruktion beskriver hur du som administratér pd gymnasieskola kan ldgga till kurs pé en
elevs studieplan via Elevkort. Ska du Idgga till en och samma kurs fér flera elever, rekommenderas att
du gér detta via Elevadministration, se instruktion 1109 - Légga till kurs fér flera elever via
Elevadministration.

1. Gatill Elevkort.
2. Vilj elev i dropplistan.
3. Klicka pa fliken ”Studieplan”.

4. Vilj om kursen ska placeras under program (i vart exempel Ekonomiprogrammet) eller under
inriktning, fordjupning, individuellt val eller 6vrigt.

Klicka pa ”+”-ikonen pa den rubriklist dar du vill placera kursen.

Abrahamsson, Ida, Ek17 (010101) v | ¥ visa endast aktiva
Studieplan
Abrahamsson, Ida, EK17 -‘.’s Q @
v Summering Totalt 1100 p  |v Inriktning 100 poéng 16/17 1718 18/19 Typ Betyg (| +
Godkanda Ej godkanda Utokade Dokumenttyp Antal kurser: 1 Ak1 Ak2 Ak3
0 0 0 Visa info @ Affarsjuridik 100 K =3
. [Summa poédng 0 0 100
v Ekonomiprogrammet 1250 poang 16/17 | 17/18 | 18/19 | Typ | Betyg| |+
Antal kurser: 13 Ak1 Ak2 Ak3 v Férdjupning 100 poéng 16/17 17/18 18/19 | Typ Betyg (| +
Biologi 1 50 50 K | |Antal kurser: 1 Ak1 Ak2 Ak3
Engelska 5 50 50 K | |Administration 1 100 K &
Engelska 6 50 50 | |Summa poéng 0 100 0
Idrott och hélsa 1 50 50 K &
Matematik 1b 33 33 33 | |v Individuellt val 0 poang 16/17 17/18 18/19 | Typ | Betyg ||+
Matematik 2b 50 | 50 | K & [antal kurser: 0 At | A2 | Ak3
Naturkunskap 1b 50 50 K | [summa poéng 0 0 0
Religionskunskap 1 25 25 &
Samhaliskunskap 1b 50 | %0 | K & [v Origt 0 poang 16/17 | 1718 | 18119 | Typ | Betyg ( +
Samhéliskunskap 2 50 50 K & | ‘antal kurser: 0 Ak Ak2 Ak3 i
Svenska 1 100 K & =
Summa poéang 0 0 0
Svenska 2 100 K &
Svenska 3 100 K =4
Summa poang 308 558 383 > Borttagna kurser 100 poédng 1617 17/18 | 18/19 | Typ | Betyg |+
Antal kurser: 1 Ak1 Ak2 Ak3
(forts ndista sida)
Alla exempelnamn i Quiculum dr fiktiva. Quiculum

018-430 09 00, support@quiculum.se
Copyright © 2014 Quiculum AB


mailto:support@quiculum.se
http://www.quiculum.se/

1106GY:1
Admin @
Gymnasium @

uiculum

SKOLANS DIGITALA HJARTA

5. Valj den kurs du 6nskar lagga till i rullistan. | vart exempel véljer vi ”Féretagsekonomi 1”.

[ Foretagsekonomi 1, FORFORO01

Valj programplan

6. Klicka pa ”spara”-ikonen.

| Abrahamsson, Ida, Ek17 (010101) v | ¥/ Visa endast aktiva
Studieplan
Abrahamsson, Ida, Ek17 »
L o @
v Summering Totalt 1100 p |+ Inriktning 100 po&ng 16/17 17/18 18/19 Typ Betyg | 4
Godkénda Ej godkénda Utskade Dokumenttyp /Antal kurser: 1 Ak1 Ak2 Ak3
0 0 0 Visa info @ Affarsjuridik 100 K @
Summa poédng 0 0 100
v Ekonomiprogrammet 1350 poéng 16/17 | 17/18 | 18/19 | Typ | Betyg |+
Antal kurser: 14 Ak Ak2 Ak3 v Fordjupning 100 poang 16/17 17/18 18/19 | Typ | Betyg |+
Biologi 1 50 50 K | |Antal kurser: 1 Ak1 Ak2 Ak3
Engelska 5 50 50 K | |Administration 1 100 K ©
Engelska 6 50 50 (#| [summa poéng 0 100 0
Féretagsekonomi 1 K =
Idrott och halsa 1 50 50 K \Eu.mmwbam |Individuelit val 0 poang 16/17 | 17/18 | 18/19 | Typ | Betyg |+
- | Larare:
Matematik 1b 33 | 33 ] 38 =T TAntal kurser: 0 Ak A2 | A3
Matematik 2b 50 50 K & ‘Summa poang 0 0 0
Naturkunskap 1b 50 50 K &
Religionskunskap 1 25 | 25 & [& Gurigt 0 poéing 16117 | 1718 | 1819 | Typ | Betyg | +
Samhallskunskap 1b 50 50 K @
amnatskunsap Antal kurser: 0 Ak AK2 AK3
Samhéllskunskap 2 50 50 K = =
Summa poang 0 0 0
Svenska 1 100 K =3
Svenska 2 100 K = S - s
Svenska 3 100 K 3 Borttagna kurser 100 poéng 16/17 | 1718 | 18/19 | Typ | Betyg
Summa poéng 308 558 383 /Antal kurser: 1 Ak1 Ak2 Ak3
Nu ar kursen tillagd pa elevens studieplan.
7. Klicka darefter pa det |asar da eleven ska ldsa kursen.
(forts ndista sida)
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8. Nar du klickar pa lasaret (= rutan for kurspoang under aktuellt 1asar) visas foljande, dar du
kan du vilja att:

L&gg till i undervisningsgrupper
Ta bort kurs for detta lasar

Avbryt

a) lagga till eleven i en undervisningsgrupp, eller
b) klicka pa ”Avbryt” for att kursen fortsatt ska finnas i studieplanen med poang, men utan
undervisningsgrupp.

o

c) Om du gjort fel eller behéver ta bort kursen sd klickar du pG “Ta bort kurs for detta Idsar”.

Klickar du avbryt finns kursen kvar i elevens studieplan med kurspodangen markerade i rutan
for kurspoang under lasar 18/19. Om poangen ska fordelas over flera lasar, klicka da pa
kurspodngsrutorna under de aktuella ldsaren och podngen fordelas som standard jamnt 6ver
de lasar som valts.

Du ar nu klar med att lagga till kursen for eleven.

Abrahamsson, Ida, Ek17 (010101) + | #lVisa endast aktiva
Studieplan
Abrahamsson, Ida, Ek17 “ﬂ Q@ E:’.
~ Summering Totalt 1100 p v Inriktning 100 poéing 1617 | 1718 | 1819 | Typ | Betyg | +]
Godkénda Ej godkénda Utdkade Dokumenttyp Antal kurser: 1 Akt Ak2 Ak3
0 0 0 Visa info @ Aftarsiuridik | | [ 100 T =
Summa poang 0 0 | 100
v Ekonomiprogrammet 1350 poang 16117 | 17118 | 18119 [ Typ | Betyg |+
Antal kurser. 14 Aki | ARz | AK3 ~ Fordjupning 100 poang [ 1817 [ 1718 | 1819 | Ty | Bevg |+|
Biclogi 1 50 | 50 | K @] Antal kurser: 1 Al | Ak2 | AK3
Engelska 5 [ 50 | 50 | K| |@| ‘Administration 1 100 [x 3
Engelska 6 50 50 ¢ Summa podng 0 100 L]
Féretagsekonomi 1 I | 100 K ‘EJ‘ ) )
Idrott och halsa 1 s0 | s0 K '« Indiidusiit val 0 pozing [ 1817 [ 17118 [ 18119 [ Typ | Betyg [+]
Matematik 1b 33 [[33 | =3 [Ellrere— A1 | ARZ
Matematik 2b 50 | 50 | K| #| ‘Summa poang 0 0 0
Naturkunskap 1b 50 50 K| =3
Religionskunskap 1 EI & [ Ourigt 0 poaing 1617 | 1748 | 1819 | Typ | Beyg |+ |
Samhillskunskap 1b | 50 50 Ko 4 ‘Antal kurser 0 Ak A2 A3
Samhallskunskap 2 s0 [ so K = -
- - Summa poang 0 0 [}
Svenska 1 100 K 4
Svenska 2 100 K #|
Svenska 3 100 K =l > Boritagna kurser 100 poéng | 1617 | 1718 | 18119 |Typ Betyg +|
Summa podng 308 | 558 | 483 1 Antal kurser: 1 A | Az | A3 |
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